Zarzadzenie nr 18 /2023
Dyrektora Instytutu Dziedzictwa i Dialogu - Laznia Moszczenica
z dnia 31 sierpnia 2023
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majgtkowych,
powotania komisji do przeprowadzenia inwentaryzacji oraz harmonogramu
przebiegu inwentaryzacji
w Instytucie Dziedzictwa i Dialogu - Laznia Moszczenica w Jastrzebiu-Zdroju

Na podstawie:
1. Art.26,27 pkt 3 Ustawy z dn. 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
2. Art.17 Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (Dz.U.z 2020 r., poz. 194 art.)

Zarzadzam co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Instytucie
Dziedzictwa i Dialogu - Laznia Moszczenica w terminie do 15 stycznia 2024 .

§2
Powotuje nastepujace zespoty spisowe:
Pierwszy (1) zesp6t spisowy:

1. Zbigniew Bednarski Przewodniczacy

2. Andrzej Gruner Cztonek
3. Klaudia Weychert Cztonek
4. Aneta Czarnocka-Kanik Cztonek
5. tukasz Parylak Cztonek

Drugi (2) zespot spisowy:

1. Marta Przybysz Przewodniczacy

2. Kamila Sadowska
3. Monika Wala

Trzeci (3) zespot spisowy:
1. Joanna Duda

Cztonek
Cztonek

Przewodniczacy

2. Katarzyna Gatuszka Cztonek
3. Dawid Wéjcikowski Cztonek
§3
1. Powotuje sie trzy zespoty spisowe dla przeprowadzenia Inwentaryzacji drogg spisu z
natury. ‘
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢c w terminach i metodami zgodnymi z

Harmonogramem inwentaryzacji na rok 2023 stanowigcego zatgcznik nr 1 niniejszego
zarzadzenia.

§4
Inwentaryzacjg nalezy objgc¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1. Grunty
2. Wartosci niematerialne i prawne
3. Srodki trwate i $rodki trwate o niskiej wartosci




W oo Ny

Srodki trwate w budowie

Zapasy materiatéw, towardw i produktow
Rozrachunki z pracownikami

Rozrachunki publiczno-prawne
Naleznosci z kontrahentami

Srodki pieniezne w kasie

. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych
11.
12.
13.
. Rozliczenia miedzyokresowe czynne i bierne
15.

Fundusze wtasne
Fundusze specjalne
Wtasne sktadniki majatkowe powierzone kontrahentom

Naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych

§5
Sktadniki majatku wymienione w & 4 pkt. 1- 5, nalezy spisac na elektronicznych arkuszach
spisu z natury dostepnych w programie Optima.
Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienione w & 4 pkt. 9 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z systemu IKSORIS w formie protokotu
kontroli kasy.
Sktadniki majatku wymienione w & 4 pkt. 8, 10 nalezy zinwentaryzowac metoda weryfikacji
sald.
Sktadniki majatku wymienione w & 4 pkt. 6-7, 11-15 nalezy zinwentaryzowaé poprzez
poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z dowodami zrodtowymi.

&6

Zobowigzuje komisje do:

1.

N

Ul

Przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych.

Przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postepowania okreslonych w Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Instytutu
Dziedzictwa i Dialogu - taznia Moszczenica w Jastrzebiu-Zdroju, inwentaryzacji majatku i
zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Gtéwnemu ksiegowemu w
terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu, jednak nie pézniej niz do 15.01.2023 .

&6

Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
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(podpis i piec%atka Dyrektora Instytutu)
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